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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  
ОП. 03        Информационные технологии 

 
1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы 
подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по 
специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование 

 
1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки 
специалистов среднего звена: общепрофессиональный цикл. 

 
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 
освоения учебной дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 
уметь: 

− обрабатывать текстовую и числовую информацию;   
− применять мультимедийные технологии обработки и представления 

информации;   
− обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя 

средства пакета прикладных программ. 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 
знать: 

− назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, 
накопления, обработки, передачи и распространения информации; 

− состав, структуру, принципы реализации и функционирования 
информационных технологий; 

− базовые и прикладные информационные технологии;  
− инструментальные средства информационных технологий. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен овладевать 
общими компетенциями, включающими в себя способность: 
ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 
применительно к различным контекстам. 
ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой 
для выполнения задач профессиональной деятельности. 
ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 
коллегами, руководством, клиентами. 
ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 
языке с учетом особенностей социального и культурного контекста. 
ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности. 
ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 
иностранном языках. 
ПК 1.6 Разрабатывать модули программного обеспечения для мобильных 
платформ. 

 
 



ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание программного 
обеспечения компьютерных систем. 

 
1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося – 64, в том числе: 
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  – 42; 
самостоятельной работы обучающегося – 2, 
консультации - 2 
промежуточная аттестация - 18 
  

 
 



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы  
 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 64 
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 42 
в том числе:  
     практические занятия 18 
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 
в том числе: подготовка сообщений; проработка конспекта 
занятий; работа с учебной литературой. 

2 

Консультация к экзамену 2 
Промежуточная аттестация в форме:  экзамена                                             18 

 
   

 
 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.03. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 
Наименование 
разделов, тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная 
работа обучающихся 

Объем 
часов 

Уровень 
освоения 

1 2 3 4 
Тема 1. Общие 

сведения об 
информации и 

информационных 
технологиях 

Содержание учебного материала   
Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия информации. Способы 
хранения информации. Классификация информационных технологий. Задачи информационных 
технологий. Многообразие компьютеров 

2 1 

Основные устройства ввода/вывода информации. Современные smart-устройства 2 2 
Операционная система. Назначение. Виды ОС. Антивирусное ПО. Назначение. Виды АПО 2 2 
Информационная безопасность. Виды мер обеспечения информационной безопасности. 
Разграничение  доступа к  информации. Виды компьютерных вирусов 

2 2 

Компьютерные сети. Локальные сети. Глобальные сети 2 2 
Самостоятельная работа обучающихся 
Подготовка сообщения по теме: «Информационные системы и сети ЛНТ» 

2  

Тема 2. Знакомство и 
работа с офисным ПО 

Содержание учебного материала  
Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, шрифты, списки, 
таблицы, специальные возможности 

2 2 

Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности.  2 2 
Формулы VB (макросы) в табличном процессоре 2 2 
Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, анимация. Формулы 
VB (макросы) 

2 2 

Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики. 2 1 
Понятие векторной графики и трёхмерной графики. Работа в многофункциональном графическом 
редакторе 

4 2 

Практическое занятие №1 Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и 
панели инструментов. Создание и сохранение документа. Редактирование документа. Выделение 
блоков текста. Операции с выделенным текстом. Контекстное меню. Масштабирование рабочего 
окна. Форматирование абзацев. Работа с линейкой. Режим предварительного просмотра 

2  

Практическое занятие №2 Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. 
Автоматические списки. Форматирование списков. Работа со стилями. Создание стиля. Проверка 
орфографии, грамматики, смена языка, расстановка переносов. Поиск и замена текста. Вставка 
специальных символов 

2 

Практическое занятие №3 Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в 
таблицах. Преобразование текста в таблицу. Управление просмотром документов. Просмотр и 
перемещение внутри документа. Переход по закладке. Использование гиперссылок 

2 

Практическое занятие №4 Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка 2 

 
 



литературы. Страницы и разделы документа Разбивка документа на страницы. Разрывы страниц. 
Нумерация страниц 
Практическое занятие №5 Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. Создание составных 
документов. Слияние документов. Колонтитулы. Размещение колонтитулов. Создание сносок и 
примечаний. Создание оглавления. Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление 
блок-схемы. Переупорядочивание слоев рисунка и вращение фигур. Создание рисунка-подложки 
для текста. Управление обтеканием рисунка текстом. Работа с научными формулами 

2 

Практическое занятие №6 Открытие приложения табличного процессора. Структура экрана. Меню 
и панели инструментов. Создание и сохранение документа. Знакомство с элементами окна. 
Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), выделение различных диапазонов, ввод и 
редактирование данных, установка ширины столбцов, использование авто заполнения, ввод формул 
для ячеек смежного/несмежного диапазона, копирование формул на смежные/несмежные ячейки 

2 

Практическое занятие №7 Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со списками. 
Графические объекты, макросы. Создание графических объектов с помощью вспомогательных 
приложений. Оформление итогов и создание сводных таблиц 

2 

Практическое занятие №8 Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой. 
Разработка презентации: макеты оформления и разметки 

2 

Практическое занятие №9 Добавление рисунков и эффектов анимации в презентацию, аудио- и 
видеофрагментов. Анимация объектов. Создание автоматической презентации.  Создание 
управляющих кнопок. Сохранение и подготовка презентации к демонстрации 

2 

Консультация к экзамену 2 
Промежуточная аттестация 18  

Всего 64  
 

 

 
 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  
 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 
Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета 
Информатики 
Оборудование учебного кабинета:  
учебная мебель,  
доска, экран 
м/м проектор, принтер  
 
Технические средства обучения:  
компьютеры с необходимым программным обеспечением,  
 
Лицензионное ПО: 
Windows 10 Professional, Microsoft Office 2016 Стандартный Сублицензионный 
договор №К-223/17-ЮГУ-ЛНТ-85 от 03.07.2017 г. 
ABBYY FineReader 12 Сублицензионный договор №К-223/17-ЮГУ-ЛНТ-85 от 
03.07.2017 г. 
Kaspersky EndPoint Security Сублицензионный договор №Д-223/21-ЮГУ-ЛНТ-256 
от 15.04.2021 г. 
  
Свободное ПО: 
Eclipse IDE for Java EE Developers, .NET Framework JDK 8, Microsoft SQL Server 
Express Edition, Microsoft Visual Studio, MySQL Installer for Windows, NetBeans, 
SQL Server Management Studio, Microsoft SQL Server Java Connector, Android 
Studio, IntelliJ IDEA. 
 
3.2 Информационное обеспечение реализации программы 
 
Основные источники: 

1. Гаврилов, М.  В.  Информатика и информационные технологии : учебник 
для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. 
Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва :  Юрайт, 2021. — 383 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — URL: 
https://urait.ru/bcode/469424 (дата обращения: 23.03.2021). — Текст : 
электронный. 

2. Гохберг, Г. С.       Информационные технологии : учебник / Г. С. Гохберг, А. 
В. Зафиевский, А. А. Короткин. – 2-е изд., стереот. - Москва :  Академия , 
2018. – 240 с . – (Профессиональное образование). -  ISBN 978-5-4468 – 6590 
– 1.  – Текст : непосредственный. 

3. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности : учебное пособие / Е. Л. Федотова. — Москва : ФОРУМ : 
ИНФРА-М, 2021. — 367 с. — (Среднее профессиональное образование). – 

 
 

https://urait.ru/bcode/469424


ISBN 978-5-16-106258-6. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1189329 
(дата обращения: 23.03.2021). –  Текст : электронный. 

 
Дополнительные источники:  

1.Информатика и образование : научно – методический журнал / учредители 
Российская академия образования, Издательство «Образование и информатика». – 
Ежемес. – 2017 – 2021. – ISSN 0234 – 0453. – Текст : непосредственный. 

2. Методические указания по выполнению самостоятельной работы по 
дисциплине  ОП.03Информационные технологии специальность 09.02.07 
Информационные системы и программирование / составитель В.А. Алексеев; 
Лянторский нефтяной техникум. - Лянтор: ЛНТ, 2019. – 20 с . - Режим доступа: 
Полнотекстовая коллекция учебно-методических изданий ЛНТ (филиал) ФГБОУ 
ВО «ЮГУ» 

  

 
 

https://znanium.com/catalog/product/1189329


4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется в 
процессе проведения практических занятий,  выполнения обучающимися 
индивидуальных заданий, а также экзамена.  

Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Формы и методы контроля и 
оценки результатов обучения 

Обрабатывать текстовую и числовую 
информацию.  
Применять мультимедийные технологии 
обработки и представления информации.  
Обрабатывать экономическую и 
статистическую информацию, используя 
средства пакета прикладных программ. 

Устный опрос 
Письменный опрос 
Выполнение проекта 
Выполнение практического задания 
Подготовка и выступление с докладом 
сообщением, презентацией 
Решение ситуационной задачи 
 

Назначение и виды информационных 
технологий, технологии сбора, накопления, 
обработки, передачи и распространения 
информации. 
Состав, структуру, принципы реализации и 
функционирования информационных 
технологий. 
Базовые и прикладные информационные 
технологии 
Инструментальные средства 
информационных технологий. 

Устный опрос 
Письменный опрос 
Выполнение проекта 
Выполнение практического задания 
Подготовка и выступление с докладом 
сообщением, презентацией 
Решение ситуационной задачи 
 

 
Оценка индивидуальных образовательных достижений по результатам текущего 

контроля производится в соответствии с универсальной шкалой (таблица). 
 
Процент 

результативности 
(правильных ответов) 

Качественная оценка индивидуальных 
образовательных достижений 

балл (отметка) вербальный аналог 
90÷100 5 отлично 
80÷89 4 хорошо 
70÷79 3 удовлетворительно 

менее 70 2 не удовлетворительно 
 

 
  

 
 


